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TAP BOAN

. DANH KHOI

- 01 /QCLV-2021 Tp. Ho Chi Minh, ngay 23 thdng 04 nam 2021

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN TAP POAN DANH KHOI NAM 2021

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Qubc hdi nude Cong hoa Xa
hdi Chui nghia Viét Nam khoa XIII thong qua ngay 17/06/2020;
- Can cfr Didu 1& T chirc va hoat dong ctia Cong ty,

H6i ddng Quan tri Cong ty xdy dung Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong cd dong
thudong nién ndm 2021 nhu sau:

} Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

L.1. Quy ché nay ap dung cho viéc t chirc Pai hoi ddng ¢b dong thudng nién ndm
2021 (goi tit 12 “Pai hoi”) cta Cong ty C6 phan Tap doan Danh Khoi (goi tit 14 “Céng
ty”).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quy‘c‘%n va nghia vu cua ¢ dong, ngudi duge
uy quyén du hop va céc bén tham gia Pai hoi, di€u kién, thé thirc ti€én hanh Dai hoi.

1.3. Cé déng, ngudi duge ty q}lyén dy hop va cac bén tham gia c6 trach nhi€ém
thuce hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DAI HOI

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢d dong hoiic nguwdi dai dién theo iy quyén
tham dy Pai hi
2.1. Didu kién tham du Dai hoi: La cac c¢b dong hozic ngucrl dai di¢n theo uy quyén

bing van ban (theo mAu clia Cong ty) cta cb dong co tén trong danh sich ¢d dong cta
Cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 24/03/2021.



2.2, Quyén ctia ¢b doéng, dai dién theo uy quyén cua ¢d déng khi tham du Pai hoi:

a) Bugc truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham du DPai hoi béng
vin ban theo mau cua Cong ty;

b) Pugc thdo luin va biéu quyét tht ca cac van dé thudc thdm quyén cua Dai hoi
theo quy dinh ctiia Luat Doanh nghié€p, cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan
va Diéu 1€ Cong ty;

¢) Puoc Ban tb chirc thong bao ndi dung, chlrcmg trinh Pai hoi;

d) Mdi ¢ dong hodc nguoi duge ay quyén du hop khi téi tham dy Pai hdi duge
nhén Thé biéu quyet Phiéu blCU quyet va céc tai lidu ngay sau khi diang ky tham du Dai
hoi véi Ban kiém tra tu cach ¢b dong;

. e) Cb doéng, ngudi dugce }1y quy’en du hop dén muodn }’<hi DPai hoi c’:hua\két thiic (3(’)
quyén déng ky va tham gia bi€u quy€t ngay tai Dai hdi d6i v6i cic van d€ chua bicu
quyet khi d6 Chu toa khong c6 trach nhi€ém dirng Pai hdi va hiéu luc cua cac lan biéu
quyét da tién hanh truge do khong bi &nh hudng.

2.3. Nghia vu cta cb dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong khi tham dy Dai
hoi:

a) C6 dong hay ngudi duge ty quyen dyr hop khi tham dy Dai hdi phai mang theo
Glay chirng minh nhan dan hodc o chiéu, Glay iy quyén (dm voi dai dién duge uy
quyén) va ding ky tham du Pai hoi v6i Ban Kiém tra tu cach cd dong;

b) An mic lich su;

¢) Viée ghi 4m, ghi hinh Dai hdi phai dugc théng bao cong khai va duge sy chip
thudn cuia Chi toa Dai hoi;

d) Dang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thi thoi gian phat bidu, noi
dung phét bi€u trong pham vi chuong trinh Dai hgi;

¢) Phit biéu va biéu quyét phu hop v6i huéng dén ciia Ban t6 chirc Dai hgi va tuan
tha su diéu khién ctia Chu toa Pai hoi;

f) Khong dugc 5:(') hanh vi can trg, giy roi trat tu lam cho cudc hop khong dugc tién
hanh mgt cach cong bang va hop phap;

g) Khong dugc gy rdi, ngdn can dién bién binh thuong cta Pai hoi;

h) Tuén tha quyén diéu hanh ctia Cha toa Pai hoi;

1) Nghi€m tic chép hanh Quy ché, ton trong két qua lam vi€c tai Pai hoi.

Pidu 3. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cach c¢b dong

3.1. Ban kiém tra tu cach cb déng gdbm mot (01) Truéng Ban va cdc thanh vién do
Hbi ddng quan tri (goi tit 1a “HPQT”) Céng ty quyet dinh dé thuc hién cac chirc ning va
nhiém vy nhu sau:

a) K1em tra tw cach cd dong hodc dai dién dugc ty quyen ctia cd dong dén du hop:
Yéu ciu cb dong tham du Dai hoi va khach moi xudt trinh Gidy chimg minh nhén dan
hodc Ho chiéu, Gidy iy quyén (déi véi dai dién duge Gy quyén);

b) Phat cho cb déng hodic ngudi dugc ty quyén du hop dén du hop: Thé biéu
quyét; Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khac;
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¢) Bdo cdo trude Dai hoi vé& két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Pai hdi tai
cac thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac Pai hoi;

- Truée moi 112‘“m biéu ’quyét ctia Pai hoi néu c6 su thay dbi vé sb ¢b dong dang ky
tham du Pai hoi (Co6 dong dén mudn dang ky dyu hop).

d) Thue hién cac cong viéc khac do Ban TS chtc Dai hoi hodic Chu toa Pai hoi
phéan cOng.

3.2. Ban kiém tra tu cach c¢b dong cé quyén thanh 1ap bd phén gitip viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Pidu 4. Quyén va nglﬁa vu ciia Ban Kiém phiéu

4.1. Ban Kiém phleu gom mot (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu toa
dé nghi va duoc Pai hoi dong c6 déng biéu quyet thong qua.

4.2. Ban Kiém phLeu ¢6 nhiém vy huéng dan cach bau ctr, cich st dung Phiéu biéu
quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac c¢d dong c6 lién quan khong co
quyén biéu quyét (néu c6) cho timg vin d& biéu quyét.

4.3. Trudng Ban Kiém phiéu bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh lap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc, trung thuc ctia két qua
kiém phiéu da cong bb.

4.6. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan bd thé
bidu quyét, phiéu bau cir, céc bién ban kiém phiéu cho HPQT Céng ty ngay sau khi két
thuc Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Pai hji

5.1. Chua tich HPQT Cong ty 1a Chu toa Dai hoi. Poan Chu toa Dai hi gdm Chu
toa Dai hoi va cac thanh vien HPQT Céng ty.

5.2. Quyét dinh ciia Chu toa v& van dé trinh ty, thi tuc hogc cc sur ki¢n phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

5.3. Chu toa tién hanh cac cdng vi€e duge cho la can thiét dé diél} khién Dairh(f),i
mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc deé Dai hoi phan anh dugc mong muon cia da so ¢d
dong tham dy;

5.4. Khong cAn 14y ¥ kién cta Dai hoi, bét cir luc nao Chi toa ciing ¢6 thé tri hodn
hop Dai hdi dén mot thoi diém khéc (pht hop véi quy dinh tai Luét Doanh nghiép va
Pidu 18 cia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Cha toa quyet dinh néu nhan thiy rang:

a) Dia diém hop khong c¢6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop;

b) C6 ngudi dy hop c6 hanh vi can tro, gy rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cude
hop khoéng dugce tién hanh mot cach cong bang va hgp phép; hodc

¢) Su tri hodn 13 can thiét d& cic cong viée ctia Pai hdi dugce tién hanh mot cach
hop €.

Y

5O \-.

-

[ S



5.5. Chu toa c6 quyén khong tra loi hodic chi ghi nhén cacy kién déng gop cuia cd
ddng néu cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Dai hdi.

5.6. Chu toa co quyen cat y kién phat bidu cta ¢ dong khi ¢b dong phat biéu qué
thoi gian quy dinh hodc y kién nim ngoai ndi dung chlr(mg trinh Pai hoi, y kién tring lap

3.1. Lo quyen yéu ciu cO quan ¢ thdm quyen duy tri trdt tu cude hop; truc Xudt
nhirng nguoi co bidu hién gy réi, khong tuan th quyén diéu hanh cta Chi toa, ngin can
dién bién binh thudng ctia Pai hoi.

5.8. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hoi ldp bién ban cudc hop Pai hdi va thue hién
cdc cong vi€e trg gitp theo phin cong cua Chu toa.

Chuwong 111
THE THU'C TIEN HANH DAI HOI

Piéu 6. Piéu kién tién hanh Pai hji
_ 6.1. Dai hoi duge tién hanh khi c6 s6 Cé déng du hop dai dién trén 50% tbng sb cb
phan c6 quyen biéu quyét cua Cong ty.

6.2. Truong hop Dai hdi lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay, thi Dai hoi lan thtr hai duge tridu tap trong thoi han 30 ngay ke tir
ngay dugc Eriéu tap lan thir nhat dy dinh khai mac. Cudc hop lan thir hai dugce ti€n hanh
khi c6 s0 ¢6 dong dy hop dai di¢n it nhat 33% tong so ¢O phan ¢6 quyén biéu quyet cna
Cong ty.

6.3. Trudng hop Dai hoi lan thit hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi s& tridu tp Pai hoi 1in thr ba trong thoi han 20 ngay ké tlr ngay
Cudc hop lan thir hai du dinh khai mac. Trong truong hgp nay, Dai hoi dugce tlen hanh
khong phu thude vao s6 ¢b dong dur hop va ty 16 s& ¢b phin cé quyén biéu quyét cta cac
Cb déng du hop.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi

7.1. Dai hoi s& dién ra theo dung trinh tu ndi dung chuong trinh di dugc thong qua.

7.2. Pai hoi s& lan luot thao luéin va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai
hoi theo hinh thirc bidu quyét quy dinh tai Diéu 10 cia Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi dugc thong qua.

Piéu 8. Thong qua quyét dinh ctia Pai hji

8.1. Quyét dinh cua Dai hoi ve cac van dé trong cudc hop duge thong qua khi duge
s6 ¢b dong dai dién trén 50% tong sb ¢b phin co quyén bidu quyét cua tit ca cac co dong
hodc ngudi dai dién cb dong dy hop chdp thuan, Truong hop cac ndi dung trong yéu cia
Dai hoi nhu: (i) Ké hoach kinh doanh hang nam; (ii) Bdo céo tai chinh hang nam; (iii)
Béo cao cia HDQT khong dugc thdng qua tai Dai hoi thi chu toa s& dé xudt hinh thirc xir
ly thich hop, bao gdm bo phiéu lai tai Pai hoi hodc td chirc lai Pai hoi ddng cd dong
thuong nién 1an thi hai.
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8.2 Riéng nodi dung lién quan dén viéc bd sung nganh nghé kinh doanh; giao dich
mua, ban tai san Cong ty c6 gia tri tir ba muoi lam phan trim (35%) téng gia tri tai san
cua Cong ty tinh theo Bao véo tai chinh gan nhét duoc kiém toan dugc thong qua khi
dugce 6 c6 dong dai dién tir 65% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét cia tit ca cac cd dong
va nguoi dai dién ¢b dong du hop chip thuan.

Piéu 9. Thé biéu quyét phiéu biéu quyét

9.1. The biéu quyét, Phleu biéu quyét duge dong ddu cia Cong ty do Ban Kiém tra
tu cach cb dong phat cho cac cb dong hodc dai dién theo ty quyén cuia co dong tham dy
cudc hop. Thé biéu quyét duge ghi ma sb, ho tén, tong sb phiéu biéu quyét va cac yéu tb
kg thuat khéc gitp cho viéc kiém phiéu chinh xdc, thuan tién.

9.2. Gid tri biéu quyet cua The biéu quyét, Phiéu biéu quyét duge xéc dinh bing sb
cb phan c6 quyén biéu quyét ma cb dong d6 so hitu hodc dai dién dugc 0 iy quyén tham du
Dai hoi.

Didu 10. Thé thirc biéu quyét théng qua cic quyét dinh tai Dai hdi
10.1. M3i cb dong du hop s& nhan duoc 01 phiéu biéu quyét bao gdm tt ca cac ndi
dung can théng qua tai Pai hoi.

Chu toa 13y y kién cb dong vé tirng ndi dung cta cac to trinh (Tdn thanh / Khong
tan thanh / Khéng cé y kién), ¢b dong s& biéu quyet bang cach danh ddu X hodic v'vao 6
Iywa chon, ky ghi & ho tén va giri lai cho Ban Kiém phiéu.

10.2. Pbi véi céc ndi dung khac duge théng qua bing Thé biéu quyét: Chuong
trinh dai hoi; Quy ché 1am viéc tai Dai hoi; Danh sach Ban kiém phiéu; Bién ban cudc
hop va Nghi quyét cude hop Dai hoi dong c¢b dong thudng nién.

Chu toa lay v kién cb déng vé noi dung d6 (Tdn thanh/ Khong tdn thanh), cd dong
s& biéu quyet bing cach gio Thé bleu quyét. Nhimg ¢ dong khong gio Thé biéu quyét
trong ca 02 lan Chu toa héi y kién v& ndi dung d6 (Tan thanh/ Khéng tan thanh) dugce
xem la Tdn thanh v6i ndi dung doé.

Diéu 11. Phat biéu y kién tai Pai hoi
11.1. Cb dong tham dy Pai hoi khi mudn phat bidu y kién thao luan phai dugc dy
ddng y ctia Chu toa doan.

11.2. C6 ddng phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tam
can trao doi, ph hop v6i chuong trinh Dai hoi da dugc thong qua. Cha toa s€ sap x&p cho
cb dong phét biéu theo thir ty dang ky, dong thoi giai dap cac thic mic cta ¢b dong.

11.3. Chu toa doan chi trd o1 cac cdu hoéi trong tdm va lién quan dén céc noi dung
trong Chuong trinh Dai hoi va mang tinh dai dign cho nhiéu cb déng, khong tra 10i truc
tiép va giai thich chi tiét cac ndi dung da duge cong bd thong tin, da dugc quy dinh trong
phap luat hodc cac ndi dung c6 tinh chat giai thich chuyén mén chi tiét mang tinh chat
phuc vu yéu cau riéng biét clia c4 nhan c¢b dong.

11.4. Céc céu hoi vé thong tin riéng 1é hoiic khong lién quan truc tiép dén noi dung
Dai hdi, s€ dugc chu toa tdp hop va trd 10i bang van ban hodc thong tin trén website cia
Cong ty.
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11.5. Céc ciu hoi khéng kip tra 101 trong Pai hoi do thoi gian c6 han, cling s& duge
tra 10i bang vin ban hoic thong tin trén website clia Cong ty.

Diéu 12. Bién ban DPai hoi

12.1. Noi dung dién bién t chirc Dai hoi duoc lap thanh Bién ban. Chu toa DPai hoi
va Thu ky Dai hdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cta Bién ban Pai hdi.

12.2. Bién ban Dai hoi phai dugc cong bb trude Pai hoi va duoce Pai hdi thong qua
truée khi bé mac Dai hoi;

12.3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cich ¢ dong, Bién ban kiém phiéu va
céc tai ligu khac ghi nhan dién bién, két qua ctia Dai hoi phai dugc luu triv tai Tru sé
chinh cua Cong ty.
12.4. Bién ban Dai hoi va Nghi quxét Dai hoi duge cong b trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gior ké tir ngay két thiic Dai hoi.
12.5. Bién ban Dai hoi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét Pai hdi.

Piéu 13. Hi¢u lye thi hanh cia Quy ché
13.1. Quy ché nay gdbm 03 Chwong, 13 Piéu va ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai
hoi bidu quyét théng qua;

13.2. Pai hdi ddng cb dong quyét dinh viée sira dbi, bd sung Quy ché nay.
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