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TAP POAN

 DANH KH{

TP. Ho Chi Minh, ngay 23 thang 04 ndm 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

- Cédn ctr Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019 (“Luit Chitng khodn”);

- Cdn cir Lugit Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020 (“Luit Doanh nghiép ”);

- Cdn cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nim 2020 ciia Chinh phti quy dinh
chi tiét thi hamh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodan (“Nghi dinh 155”);

- Can cir Thong tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nim 2020 ctia B Tai chinh hweong
din mét sé diéu vé quan tri coéng ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot
56 diéu ctia Ludt Chitng khodn (“T. hong tw 116”);

- Cdin ctt Diéu I¢ Céng ty Cé phdn Tdp doan Danh Khéi (“Pidu 18”);

- Cdin cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé [SO NGHI QUYET [ ngay 23 thang 04 ndam 2021 ;

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan trj Cong ty Cé phin Téap doan
Danh Khéi.

Quy ché hoat dng ctia Hoi ddng quan trj Cong ty C6 phin Tap Doan Danh Khéi (“Cong ty”) bao
gom cac ndi dung sau:

CHUONGI:
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh va dbi twogng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cia 161 déng quan tri quy dinh co cAu td chirc nhan
su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi déng quan tri va cac thanh vién Hoi déng
quén trj nhdm hoat ddng theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Diéu 1§ cong ty va cac quy dinh
khac cua phap luét co lién quan.

2. Pbi tugng 4p dung: Quy ché ndy dwogc ap dung cho Hoi ddng quan tri, cic thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Hji ddng quan tri
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1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri chiu
trach nhiém cé nhéan vé phén viéc cua minh. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quéan
tri thong qua trai voi quy dinh ctua phap luat, nghi quyét Dai hdi déng cd dong, Pidu 1& Cong ty
gay thiét hai cho Cong ty thi cdc thanh vién tan thanh vé nghi quyét, quyét dinh d6 phai dén bu
thiét hai cho Céng ty; thanh vién phan ddi théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trr
trach nhiém.

2. Trir khi vi pham diéu cAm theo quy dinh phap lut Viét Nam, Hoi déng quan trj c6 thé uy
quyén va/hodc giao quyén cho Chu tich Hbi ddng quan tri hodc Tdng Giam dbc thyuc hién mot sd
quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri; thuc hién, thi hanh cac nghi quyét va quyét dinh cia Hoi
ddng quan tri.

Pitu 3. Giai thich thuit ngit

1. “Quy ché nay” c6 nghia 1a Quy ché hoat ddng ctia Hoi ddng quan tri Céng ty C6 phan Tép
doan Danh Khoi.

2. “Ngiy lam viéc” c6 nghia 1 céc ngdy trong tuan trir Thir Bay, Chii nhat va nhitng ngay 1€,
ngdy nghi khéc theo quy dinh ciia Nha nuée va Cong ty (néu cb).

3. Céc tir nglt hodc thuat nglt da dugce dinh nghia trong Luét Doanh nghiép, Luat Ching khoan
va cdc vin ban phap luat khac hodic Piéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty néu khong
méu thuéin v&i chi thé hodic ngit canh s& c6 nghia tuong tyr trong Quy ché nay.

bitu 4. Cic quy dinh chung

1. Céc tiéu dé Chuong, Diéu cua Quy ché ndy dugc sit dung nhim thuan tién cho viéc theo dbi
va khong anh huong téi ¥ nghia, ndi dung ctia cac didu khoan ciia Quy ché nay.

2. Trong Quy ché nay, bit ky mot tham chiéu ndo t6i bit ky diéu khoan ho#ic vin ban nio s& bao
gbm ca nhitng vin ban sira ddi hodic viin ban thay thé cia chung.

3. Nhiing vin dé trong Quy ché nay phai duoc hiéu trong ngit canh théng nhét véi Didu 16 Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va cac quy ché quan 1y ndi bd khac cia Cong ty.

4. Nhiing vin dé khong dugc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung theo Diéu 1& Cong ty va
céc quy dinh cta phap luat c6 hiéu luc tai thoi diém d6. Trudng hop phap luat c6 quy dinh lién
quan dén quy ché hoat dong ctia Hai déng quan trj chwa duoc dé cap trong ban Quy ché nay hoic
trwdng hop co quy dinh phap luat méi khac véi diéu khoan trong Quy ché nay thi 4p dung nhimg
quy dinh d6 dé didu chinh hoat dong cia Hoi ddng quan trj Cong ty.



Chuong I1

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 5. Quyénva nghia vu cita thanh vién Hji dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 day di cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Chimg
khoan, Nghi dinh 155, Phap luét lién quan va Diéu 1& Cong ty.
2. Nhiém vu cy thé ciia cac thanh vién Hoi ddng quan tri do H6i déng quan tri phan cong bang
quyét dinh sau khi thao luén trong cudc hop Hoi déng quan tri.
3. Thanh vién Héi déng quan tri phu trach céc Tiéu ban, linh vuc cua Hoi d(‘")ng quan tri chiu
trach nhiém 1ap chuwong trinh, ké hoach hoat ddng cho Tiéu ban, linh vuc dugc phén cong phu trach
trén co s& chwong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri; tiép nhan, xem xét va dénh gia
cée tai ligu, théng tin lién quan dén Tiéu ban, linh vue dwoc phan céng phu trach trude khi trinh
Héi ddng quan trj.
4. Thanh vién Hoi ddng quén tri phai danh da thoi gian can thiét dé tiép xtc va trao di tinh hinh
kinh doanh ctia Céng ty v6i Tong Giam déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép; nghién ciru cac tai
lidu, bdo céo va trao dbi cong viéc voi nhau. Khi thao luin va quyét dinh cac vin dé thudc thim
quyén, thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 ¥ kién 1o rang va cy thé trén co sé nhan thirc va hidu
biét v& vén dé va vi loi ich cia Cong ty.
Piéu 6. Quyén dwge cung cAp théng tin ciia thanh vién Hji ddng quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén yéu ciu Tong giam ddc, Phé Tdng gidm dde, nguoi
quan ly khac trong Céng ty cung cap thong tin, tai lidu v& tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh
cua Cong ty va ctia don vi trong Cong ty.
2. Yéu ciu cha thanh vién Hbi ddng quan tri duge néu tai khoan 1 Piéu nay phai dugc 1ap thanh
viin ban hoiic thr dién tir trong d6 néu rd ndi dung thong tin, tai liéu va muc dich cin dugc cung
cép.
3. Trir truong hop Didu 18 hodc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty hodic cac quy ché quan 1y noi
bd khéc ctia Cong ty quy dinh khac, khong mudn hon ba (03) ngay lam viéc, ngudi dugc yéu ciu
phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh x4c théng tin, tai liéu theo yéu ciu.
Pidu 7. Nhiém ky, s6 lwgng, titu chuén va didu kién thanh vién Hdi ddng quén tri
1. Sb lwgng thanh vién, nhiém ky ctia thanh vién va tiéu chuén, diéu kién cta thanh vién Hoi
ddng quan tri dwoc quy dinh tai Piéu 154, 155 Luét Doanh nghiép; Piéu 27 Piéu 1& Cong ty.
2. Sb lwong, tiéu chuén va didu kién ctia thanh vién Hoi df“mg quan tri doc lap cua Cong ty duogc

quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép, Piédu 276 Nghi dinh 155 va Piéu 1€ Cong ty.
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Pidu 8. Chii tich Hoi ddng quan trj

1.

Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu theo c4c quy dinh tai Piéu 1 Cong ty va cic

quy ché ndi bg khac cia Cong ty cu thé nhu sau:

a)

b)

d)

g)

h)

2.

T chirc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Hoi df")ng quan tri thye hién cac nhiém vu,
quyén han ciia Hoi ddng quan tri;

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim, quy, thang ctia Hoi dong quén tri, sip xép
thoi gian va ndi dung cude hop gitra Ho1 ddng quan tri va Tong Gidm dbc theo céc quy dinh
tai quy ché ndi bd khac ciia Cong ty;

Chu tri 1ap cac tai liu, bao cdo thude trach nhi€ém ciua Hoi déng quan tri quy dinh tai Dicu 1&
Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va dam bio céc tai liu, béo cdo ndy dugc giri
cho céc cd dong tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng theo ding quy dinh cia phép luét va biéu
1&¢ Cong ty;

Cha tri trién khai, xay dung va thong qua tai Hoi ddng quan tri vé chién luge, ké hoach phat
trién trung han, ké hoach hoat dong hang nam ctia Hoi déng quan tri, ké hoach gidm sat Téng
Gidm dbc va Nguoi diéu hanh doanh nghiép va ké hoach kiém toén ndi bd ctia Cong ty;
Chuén bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cuge hop Hoi ddng quan tri; triéu tip va chi
toa céc cudc hop Hoi ddng quan tri va ty quyén cho cac thanh vién Hoi ddng quan trj khac
thay thé thwc hién trong truong hop vang mit theo diing quy dinh tai biéu 1& Cong ty va Quy
ché nay;

T4 chirc théng qua cac quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj duéi hinh thirc liy ¥ kién bing van
ban;

Thay mat Hoi ddng quan tri ky cc nghi quyét, quyét dinh, vin ban thudc thdm quyén cia Hoi
dbng quan tri va ty quyén cho mét trong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri thay thé Chu tich ky
céc tai liéu ndy trong treong hop ving mat theo dung quy dinh tai Diéu 1 va Quy ché nay;
Theo dbi tién trinh t& chirc thyc hién cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri;

Thay mat Hoi df"mg quan tri tiép nhan va xem xét cac hd so, tai lidu, béo cdo, thong tin giri dén
cho Hdi ddng quan tri va chi dao Nguoi phu trach quéan tri Cong ty giti cAc tai liéu, thong tin
ndy cho céc thanh vién Hoi dong quan trj, Tong giam déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép
¢6 lién quan theo cac quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché ndi bo vé quén tri Cong ty.

Chu tich H6i ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét, quyét dinh, cc vin ban thudc thim quyén

ctia Hoi dong quan tri khéng mudn hon hai (02) ngay ké tir luc cac ndi dung ndy duge da s6 thanh

vién dy hop tén thanh thong qua.



3. T truong hop phap luét va/hoidc Diéu 1é Cong ty c6 quy dinh khac, Chu tich Hoi ddng quan
tri c6 thé iy quyén bang viin ban cho mét trong sé thanh vién Hoi déng quan tri dé thuc hién mot
hodc mdt sb quyén va nghia vy ctia minh véi thoi han y quyén khong qua mét (01) thang; va viée
liy quyén phai dugc théng bao bang thu dién tir hodc bang vin ban dén tat ca thanh vién Hoi dong
quén tri, Téng Giam ddc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép ctia Cong ty.

4. Trudng hop Chu tich Ho6i déng quan tri ving mit hodc khdng thé lam viéc lién tuc ba muwoi
(30) ngdy tr 1én thi phai iy quyén bang vin ban cho mét trong s thanh vién Hoi ddng quan tri
theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 30 Piéu 1& Cong ty. Viéc iy quyén phai dwoc thong béo bing thu
dién tr hodc b%ng vin ban dén tit ca thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng Giam dbc va Nguoi diéu
hanh doanh nghiép ctia Cong ty.

Piu 9. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Bji ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé min nhiém, bai nhiém, thay thé va dwoc bd sung theo
c4c quy dinh tai Piéu 27 Piéu 18 Céng ty va Didu 160 Luat Doanh nghiép.

2. Trudng hop Chu tich Hbi ddng quan tri bi mi&n nhiém, bai nhiém thi trong vong mudi (10)
ngay lam viée, ké tir ngay Chu tich Hai 6611g quan trji bi mién nhiém, bii nhiém, c4c thanh vién
Hoi df‘)ng quan fri con lai phai td chirc cude hop Hoi déng quan tri dé bu Chu tich Hoi dong quan
tri moi.

3. Viécbd sung thanh vién H§i déng quan tri duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Piéu 1&
Cong ty, khoan 4 Piéu 160 Luét Doanh nghiép.

4. Thong bao béau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri duoc thue hién theo céc

quy dinh huéng din vé cong bé thong tin theo quy dinh phap lut hién hanh va Diéu 1 Cong ty.

Chwong I1I

HOI PONG QUAN TRI
Diéu 10. Quyén va nghia vu clia Hji ddng quén tri
1. Héi ddng quan trj c6 cic quyén va nghia vu duge quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché noi
bd vé quan trj Cong ty, Quy ché nay va cac quy ché ndi bd khac ciia Céng ty.
2. Hoi ddng quan tri xem xét va quyét dinh tit ca cac cong viée thude thim quyén quyét dinh
ctia Hoi dbng quén tri trong thoi han khong qua ba muoi (30) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh
cong viéc.
3. Héi ddng quan tri c6 thé sir dung tw van doc 1ap bén ngoai lam ngudi tu vén trong tién trinh

gidi quyét cac cong viée thudc quyen va nhiém vu cua Hoi dong quén tri.
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Pidu 11. Nhiém vy va quyén han ciia Hi dong quén tri trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich trong cic truong hop dic bidt
1. Hoi dong quan tri théng qua céc hop dong, giao dich dugce quy dinh tai diém i khoan 2 Piéu
28 Diéu 1¢ Cong ty véi mot trong céc déi twong sau:
- Thanh vién Hoi ddng quén trj, Téng Gidm dbc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép va ngudi co
lién quan cua céc dbi tuwong nay;
= 8 dong, nguoi dai dién Gy quyén cia cb dong so hiru trén mudi phan trim (10%) téng vén
cb phan phd thong cia Cong ty va nhitng ngudi lién quan ciia ho:
- Doanh nghi¢p ma thanh vién Hoi dong quén tri, Tong Giam dbc va Ngudi diéu hanh doanh
nghiép clia Cong ty phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.
2. Nguoi dai dién Céng ty ky hop ddng, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi ddng quan
tri, vé cac déi tugng c6 lién quan déi véi hop déng, giao dich do bﬁng van ban hodc thu dién tir
khong muén hon ba (03) ngay lam viéc ké tr ngdy Nguoi dai dién Cong ty nhan dwoc théng tin vé
hop ddng, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong hodc noi dung chti yéu cua giao dich.
Hoi ddng quan tri tién hanh hop va ldy ¥ kién thanh vién bing vin ban va ra quyét dinh chép thuén
hgp ddng, giao dich trong thoi han mudi ldm (15) ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao; thanh
vién Héi ddng quan tri ¢6 loi ich lién quan dén céc bén trong hop ddng, giao dich khéng cé quyén
biéu quyét.
3. Trong trudng hop chép thuan hop ddng, giao dich thudc thdm quyén chip thudn cia Dai hoi
ddng cb dong, ngudi dai dién Cong ty ky hop ddng, giao dich va Ho6i dong quan trj thuc hién theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 167 cia Luét Doanh nghiép.
Pidu 12. Cic Tiéu ban trwe thuge Hoi ddng quén tri.
I. Viéc thanh lap céc Tiéu ban truc thudc Hoi dcf”)ng quan trj dugc quy dinh tai Diéu 33 Didu 1é
Cong ty.
2. Céc Tiéu ban tryc thudc Hbi dong quan trj c6 céc quyén va nhiém vu bao gdm:
a) T chic giam sat va bdo céo dinh ky cho Hoi dong quén trj vé viée trién khai cac chuong trinh,
du 4n cia Hoi déng quan tr lién quan dén céc linh vue, nhiém vu cia Tiéu ban;
b) Tiép nhan, xem xét va dua ra céc ¥ kién dénh gi, thdm dinh d8i voi céo du 4n, ndi dung, vn
dé lién quan dén cac linh vuc, nhiém vu ciia Tiéu ban do cac thanh vién Hoi déng quan tri,

Téng Giam déc, Ngudi didu hanh doanh nghiép trinh Hoi ddng quan trj quyét dinh;



¢c) Tu véan cho Hoi déng quan trj, Chu tich Héi déng quan tri, Téng Giam dbc va Ngudi diéu hanh
doanh nghiép vé cdc ndi dung, vén dé lién quan dén céc linh vire, nhiém vu cua Tiéu ban trong
tién trinh giai quyét céc céng viéc cia Cong ty;

d) Té chirc nghién ctru, cp nhét va théng tin cho Hoi ddng quan tri, Chu tich Hdi déng quan trj,
Téng Giam déc, Ngudi didu hanh doanh nghiép céc cai tién, thay ddi vé cac phuong phap, k¥
thuat, cong cu quéan ky lién quan dén cac linh vire, nhiém vy ctia Tiéu ban;

e) T chirc kiém tra va danh gi4 céc hoat dong ciia Cong ty, Téng Giam dbc, Nguoi diéu hanh
doanh nghiép trén cac phwong dién lién quan dén cac linh vue, nhiém vu ctia Tiéu ban; dé xuét
céc cai tién, thay di nhdm nang cao tinh hidu quéa va chuén muc trong céc hoat dong ciia Cong
ty.

3. Céc thanh vién cia cac Tiéu ban truc thude Hoi dong quan tri cd trach nhiém bao mat thong
tin theo quy dinh phap luat, Didu 18 Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va cic quy ché
noi bd khéc ctia Cong ty. Néu tiét 16 thong tin cé duoc trong tién trinh 1am viée cho céc té chire,
c4 nhan khéc, bit luén 13 trong hay ngoai Cong ty, ma gay thiét hai cho Cong ty hay cb dong thi

phai chiu trach nhi€ém ca nhan va boi thuong thiét hai.

Chuwong IV

CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Pidu 13. Phwong thitc giti tai liéu
1. Thanh vién Hoi ddng quan trj dang ky vdi Nguoi quan trj Cong ty sé dién thoai, dia chi thu
dién tir va dia chi giao dich chinh thirc ctia thanh vién d6. Khi co bét ky su thay ddi ndo vé cac
thong tin n6i trén, thanh vién Hoi ddng quan tri phai co théng bao bang vin ban hoic thw dién tir
trong vong ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay c6 sy thay ddi dé cho Ngudoi quén tri Cong ty.
2. Moi tai liéu duge coi la da giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri néu né da duoc giri di bﬁng
mdt trong hai phuong thirc gdm thw dién tir va/hodic thu chuyén phat nhanh. Ngudi quan tri Cong
ty chiu trach nhiém xac nhin qua dién thoai hodc thu dién tr voi thanh vién Hoi ddng quan tri vé
viée da nhin dugc tai liéu do Hoi ddng quan tri giri. Tai liéu do thanh vién Hoi déng quan tri hay
Ngudi quéan tri Cong ty ciing c6 thé giri dong thoi bang hai phuong thirc néi trén.
3. Tuy theo tinh chét va nhu ciu bao mat cua tai liéu, Chu tich Hoi déng quan tri sé quyét dinh
hinh thirc giri tai li€u phu hop.

Pidu 14. Cude hop Hpi ddng quan tri
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1. Hoi ddng quan tri c¢6 thé hop dinh ky hay bit thuong, tai try s chinh cua Cong ty hodc ¢ noi
khéc, theo céc quy dinh tai Diéu 31 Piéu Ié Cong ty va Quy ché nay.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén d& nghi bang vin ban bd sung van dé thao luén tai
cudc hop Hoi ddng quan tri da dugc tridu tap. P& nghi phai néu 16 vin dé can bd sung, co s& cho
viéc bd sung cac tai lidu dinh kém va g cho ngudi ¢6 thim quyén triéu tap cude hop it nhét ba
(03) ngay lam viéc trude ngay té chirc cude hop. Ngtféri c6 thdm quyén triéu tap cude hop quyét
dinh viéc bd sung hay khéng bé sung vén dé dé nghi vao chuong trinh hop, nhung bit budc phai
bd sung khi vin d& dé dugc it nhit ba (03) thanh vién Hoi ddng quan trj d& nghi.

3. Thanh vién Hdi déng quan tri c6 trach nhiém thong béo cho Nguoi quan tri Cong ty viéc tham
dw, khong tham du cude hop, cach thirc tham gia va biéu quyét, iy quyén cho ngudi khéc dén du
va biéu quyét it nhét hai (02) ngdy lam viée trude ngay hop trir cdc quy dinh dwgc quy dinh tai
Diéu 18 Cong ty.

4. Nguoi quan tri Cong ty chiu trach nhi¢m cdp nhat cac tai liu st dung tai cudc hop tinh dén
thoi diém t6 chire cude hop va thong bo cho thanh vién Hoi dong quan tri cac thay ddi déng ké
(néu cd) vé chuong trinh, ndi dung cudc hop va ndi dung tai lidu trude khi cude hop bét dau.

5. Thé thirc tién hanh phién hop Hoi ddng quan tri:

a) Thu ky cudc hop béo cdo vé thanh phfm tham du, sb phiéu biéu quyét cua cac thanh vién Hoi
ddng quan trj da giri dén, s6 gidy iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri;

b) Chii toa cudc hop duy tri cudc hop khi du didu kién tién hanh theo quy dinh tai Didu.1é Cong
ty va trinh bay myc dich, chwong trinh, ndi dung cudc hop;

¢) Nhiing ngudi tham dw cudc hop thao ludn céc van dé duge dua ra;

d) Thanh vién Hoi ddng quén tri biu quyét thong qua céc quyét dinh theo ding céc quy dinh
phép luat, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay;

€) Thu ky cudc hop doc lai cac ndi dung chinh da dugce ghi chép trong Bién ban hop cho nhiing
nguoi tham du cudc hop cung nghe va cliing Chi toa cude hop ky xac nhén vio Bién ban hop
trude khi két thiic cude hop;

f) Chi toa cude hop c6 quyén thuc hién cc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién cude hop
mdt cach c6 trat tu, ding theo chuong trinh va ndi dung cudc hop da dugc thdng béo va phéan
anh dugc mong mudn cua da sb thanh vién Hoi ddng quan trj dy hop.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri bidu quyét théng qua cic quyét dinh bing cach gio tay hodic bd
phiéu kin. Trudng hop bo phiéu kin, thanh vién Hoi ddng quan tri phai ghi ¥ kién vao phiéu biéu

quyét, ky va chuyén phiéu biéu quyét cho Thu ky cudc hop. Thu ky cude hop chiu trach nhiém



cdng bd két qua biéu quyét. Phiéu biéu quyét ciia céc thanh vién Hoi ddng quan trj dugc xem nhu
mdt phan khéng téch rdi ciia Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri.

7. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc 1ap bing tiéng Viét va c6 thé lap thém bing

tiéng nude ngoai, ¢6 hiéu Iyc ngang nhau. Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung giita ban tiéng
Vit va ban tiéng nude ngoai thi ndi dung trong ban tiéng Viét duge wu tién ap dung.
Piéu 15. Ly y kién thanh vién Hpi ddng quén tri bing viin ban

1. Khi xét théy khong cén thiét phai tridu tap hop, Chu tich Hoi ddng quan tri ¢b thé léy v kién

céc thanh vién Hoi ddng quan tri bing vin ban vé cac van dé sau day:

a) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li€u phuc vu cudc hop Dai hoi ddng cd déng, triéu tap hop
Pai hoi dong cb dong hodic thyuc hién cac thi tuc 14y ¥ kién cb dong bang vin ban, bao gém
tht ca cac loai béo cdo theo quy dinh;

b) Kién nghi nic ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra cb tic;

¢) Quyét dinh ban cd phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chao ban ciia ting
loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khic c6 gié trj tir ba mwoi lim phan
trim (35%) tong gi tri tai san trd 1én duge ghi trong béo cdo tai chinh gan nhét caa Cong ty
trir truong hop hop ddng, giao dich thude thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai Piém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 cia Luit Doanh
nghiép. Céc hop ddng, giao dich dugc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 167 ciia Luat
Doanh nghiép;

e) Céc vin dé khac ma Didu 18 Cong ty, Quy ché nay va cac quy ché ndi bo khéc clia Cong ty
khong yéu cau phai thong qua quyét dinh tai cudc hop.

2. Chu tich Hoi dong quéan tri phai chuén bi phibu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét ciia Hoi ddng
quan trj va cdc tai lidu giai trinh du thio nghi quyét va giri bang phuong thirc dam béo dén dia chi
giao dich chinh thtrc ma thanh vién Hoi ddng quan tri d ding ky cho Ngudi quan tri Cong ty.
Phiéu ldy ¥ kién dugc giri cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo phwong thirc giri tai liéu quy dinh
tai Diéu 14 Quy ché nay. Phiéu liy ¥ kién phai c6 céc ndi dung chii yéu sau déy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Muc dich lay ¥ kién;

c) Ho, tén, dia chi thuong tra, qu(“’)c tich, s6 Giéy chirng minh nhan dan, Hj chiéu hodc ching
thyre ¢4 nhan hop phap khéc cia thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Vin dé cin 1iy y kién thong qua;



e) Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién;

f) Thoi han phai giri vé Chu tich Hoi ddng quan tri phidu liy ¥ kién da dugc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri.

3. Thoi gian hop ly dé thanh vién Héi ddng quén tri nghién ctru vA tra 161 vén dé cin lay v kién

tily thudc vao vén dé can ldy y kién, nhung trong moi trudng hop khéng vugt qua bay (07) ngdy

lam viéc ké tir ngay nhan duoc phiéu 4y ¥ kién.

4. Trong thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu 1dy ¥ kién, thanh vién Hoi dong quan tri phai

glri phidu 14y ¥ kién da tra 16i cho Chu tich Hoi ddng quan tri theo mot trong cdc hinh thirc sau

day:

a) Gui thu: Phiéu 14y § kién d4 duoc tra 161 phai c6 chit ky ctia céc thanh vién Héi ddng quan t,
phai dwoc dung trong phong bi dén kin va khong ai dugc quyén mé trwde khi kiém phidu;

b) Giri fax hosic thu dién tir: Phiu liy y kién glri v& Chu tich Hoi dong quén tri qua fax hojic thu
dién tir phai duogc gitt bi mat téi thoi diém kidm phiéu.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc lly quyén cho ngudi khac tra 10 phiéu lay y kién

biéu quyét. Céc phiéu léy ¥ kién guri vé Chu tich Hoi déng quan tri sau thdi han dd xac dinh tai ndi

dung phiéu liy y kién hodc di bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop gt

fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu lay y kién khong dwoc giri vé duoc coi la phiéu khéng tham

gia biéu quyét.

6. Chu tich Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cta

Téng Giam dbc va ngudi giam sat kiém phiéu ctia Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ndi

dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, mé sé doanh nghiép;

b) Muc dich va cac van d& can l4y y kién dé thong qua Nghi quyét;

¢) S6 thanh vién tham gia biéu quyét, trong d6 phén biét sb phiéu bidu quyét hop 18 va sb phiéu
biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thiic giri biéu quyét, kém theo danh sach thanh vién tham
gia biéu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg vén dé;

e) Céc van dé da dugc thong qua;

f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi gidm sét kiém phiéu va ngudi kidm
phiéu. Trong d6 ngudi giam sat kiém phidu va ngusi kiém phidu do Chu tich Hai ddng quan

tri dé crr.
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7. Chi tich Hbi dong quén tri, ngudi kiém phidu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu va vé cac thiét hai phat sinh tir
cac quyét dinh duoc théng qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

8. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén thanh vién Hoi d(A)ng quan tri, cac Tiéu ban trwe thude

Hoi ddng quan tri, Téng Gidm ddc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép trong thoi han ba (03) ngay
lam viée ké tir ngay két thiic viéc kiém phiéu.

9. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai li¢u
¢6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién dwoc luu giit tai tru s& chinh cia Cong ty theo cac quy
dinh v& luu tri¥ tai lidu cta Cong ty.

Diéu 16. Thong qua cic quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri

1. Hbi dong quan tr théng qua cac quyét dinh ciia Hi ddng quan trj theo céc quy dinh ciia Piéu
1& Cong ty va Quy ché nay.

2. Quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri duge thong qua trong cac trudong hop sau:

a) Duoc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri dw hop tan thanh khi biéu quyét tai cudc hop Hoi
ddng quan tri; trudng hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude vé phia cé ¥
kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri;

b) Puoc da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri tan thanh khi liy ¥ kién thanh vién Héi ddng quan
trj bing vin ban.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén bao lru ¥ kién néu chwa théng nhit véi cac quyét dinh
ctia Hoi ddng quan trj nhung phai chip hanh céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri. Y kién béo luu
cua thanh vién Hoi df’ing quan trj phai duoc ghi 1 trong Bién ban cudc hop Hai dong quan tri.
Pidu 17. Céc vén @& khac

1. Chutich Hoi déng quan tri 14 ngudi ky tit ca cac hop df“)llg, cac bédo cdo, van ban va cic chitng
tir khac cia Cong ty trong tién trinh thyc hién céc ndi dung, vin dé thudc thim quyén quyét dinh
ctia Pai hoi ddng ¢b dong, Hoi ddng quan tri, sau khi c6 quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong, Hoi
dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri chon lya tw vén doc lap bén ngoai théng qua cude hop hoic ldy ¥ kién thanh
vién Hdi ddng quan tri bing vin ban. Tu vén ddc lap c6 thé 1a phép nhan hay ca nhan c6 chuyén
mén va kinh nghiém trong Iinh vyc ¢in tu vén va khoéng c6 cac xung dot loi ich vai Cong ty. Ngan
sach danh cho viéc tur vén ddc 1ap ndm trong ngan sich hoat déng cuia Hoi ddng quan tri.

Pidu 18. Ngin ngira cic xung dot loi ich
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1. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai cong khai cac lgi ich lién quan theo cic quy dinh tai Didu
1¢ Céng ty, Quy ché noi b vé quan trj Cong ty va cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Viéc xem xét va thong qua céc hop dong, giao dich gitta Cong ty v6i thanh vién Hoi ddng
quan tri hodc ngudi ¢ lién quan dugce thye hién theo cac quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay.

3. Hoi ddng quan trj xem xét va tién hanh hop hoic ldy v kién bing vin ban cic vin d& néu tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh sur kién. Thanh
vién Hoi ddng quan tri ¢6 lién quan khong dugc tham gia biéu quyét.
Didu 19. Ngin sach hoat dong ciia Hoi ddng quén tr

1. Ngan séch hoat dong trong nim tai chinh ciia Hoi déng quan tri bao gém:

a) Chi phi hoat dong ctia Hoi déng quan tri bao gdm cé chi phi cho viéc thuc hién cac chinh sach

nhén sy danh cho thanh vién Hoi dong quan tri, chi phi hoat dong cua cc Tiéu ban tryc thude
Hoi ddng quan tri va chi phi thué tw vén dgc lap bén ngoai;

b) Th lao, phu cip va céc lgi ich khic ciia cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Vao thang 12 ctia nam tai chinh, Hoi ddng quan tri xdy dung va thao luan tai cudc hop Hoi
df‘)ng quan trj vé du toan ngan sach hoat dong cua Hoi déng quan tri trong nam tai chinh Kké tiép dé
dé xuit tai cudc hop DPai hoi d(‘")ng cb dong thudng nién. Dy todn ngan sach hoat dong phai dugc
x4y dung dua trén céc chwong trinh, k& hoach hoat dong du kién ctia Hoi ddng quén tri trong ndm
tai chinh ké tiép, céc chinh sach nhan sy danh cho thanh vién Hoi déng quan tri, murc chi phi hoat
ddng binh quan ctia hai ndm tai chinh lién k& trude do.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri sir dung ngan sach hoat dong trong pham vi quy dinh va phan
bd ngan sach ciia Chu tich Hoi ddng quan tri. PSi véi céc chi phi hoat déng nim ngoai quy dinh
va phén b, thanh vién Hbi ddng quan trj phai dwoc sy ddng ¥ ciia Chu tich Hi ddng quan trj trude
khi thuc hién.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri quéan 1y viée sir dung ngan sach hoat ddéng ciia Hoi ddng quan tri

va bdo cdo viéc st dung ngén sach hoat dong trudc Pai hdi dong cd dong thudng nién.

Chuong V
MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI
Pidu 20. Mbi quan hé giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi ddng quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 trach nhidm thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xtr Iy cong viéc

dugc phéan cong.
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2. Trong qué trinh xtt 1y cdng viée, thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc phan cong chiu trach
nhiém chinh phai chu dong phdi hop xir 1y, néu ¢ vén dé lien quan dén linh vire do thanh vién Hoi
déng quén trj khac phu trach. Trong truong hop gifra cac thanh vién Hdi dong quan tri con c6 ¥
kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi di“mg quan tri xem xét
quyét dinh theo thdm quyén hoic td chitc hop hoic iy ¥ kién cua céc thanh vién Hoi ddng quan
tri theo quy dinh cua phép ludt, Diéu I8 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sw phén cong lai gita cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi céc thanh vién
Hoi ddng quan trj phai ban giao céng viéc, hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc
1ap thanh vén ban va bao cao Chu tich Hoi df‘)ng quan tri vé viéc ban giao do.

Pidu 21. Mbi quan hé v6i Téng Giam ddc va Ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Hbi ddng quan tri ban hanh cac nghi quyét/ quyét dinh dé Téng gidm dbc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép cia Cong ty thuwce hién. |

2. Hbi dong quan tri, Cha tich Hoi dong quan trj gidm sét thudng xuyén viée didu hanh cia Téng
Giam d6c va Nguoi didu hanh doanh nghiép theo cac quy dinh tai Diéu 1§ Céng ty, Quy ché noi
b vé quan tri Cong ty, Quy ché nay v cac quy ché ndi bd khéc ciia Cong ty.

Diéu 22. M6i quan hé véi Uy ban kiém tofin

1. Uy ban kiém to4n 13 bd phén chuyén trach giap viéc cho Hbi ddng quén tri, dai dién cho Hoi
d(‘")ng quan tri trong viéc dinh huéng va giam sat vé kiém toén ndi bod cta Cong ty va béo cdo cho
Hoi dong quan tri.

2. Khi tiép nhan cdc bién ban kiém tra hoiic bio cdo téng hop ciia Uy ban kiém toan, Hoi déng
quan tri ¢6 trach nhi€ém nghién ciru va chi dao cac bd phén c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc

hién chén chinh kip thoi.

Chuong VII
PANH GIA HIEU QUA HOAT PONG VA THU LAO
CUA HQI PONG QUAN TRI
Piéu 23. Panh gia hiéu qui hoat djng
Viéc danh gia hi€éu qua hoat déng cua Hoi déng quan tri dwoc thuce hién theo quy dinh tai Piéu 6
ctia Quy ché néi bd vé quan tri Cong ty.

Pidu 24. Thi lao, phu cip, cic lgi ich khéc va tién thwéng
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1. Thanh vién Hoi ddng quan trj dugc nhan lwong, thu lao, phu cép, céc loi ich khac va tién
thudng theo céc quy dinh tai Diéu 32 Pidu 1& Cong ty, cic quy ché quan 1y ndi bd khéc ciia Cong
ty va nghi quyét ctia Dai hdi dong c¢b dong thudng nién. 7

2. Tbng sb th lao, tién thudng va céc loi ich khac clia thanh vién Hoi dbng quan trj phai dugc
trinh bay chi tiét trong Bo céo hoat dong clia Hoi déng quan tri va trong cic bio céo khic clia

Cong ty trong nam tai chinh.

Chwong VII

TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 25. T6 chire thye hign
1. Quy ché nay co thé dugc stra doi, bd sung theo quyét dinh ctua Hoi déng quan tri.
2. Quy ché nay dugc gui dén tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri, cic Tiéu ban truc thoc Hoi
ddng quan tri, Tdng Giam déc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép va duge luu gift tai Van phong Cong
ty.
3. Chu tich Hdi dbng quan trj chiu trach nhiém tb chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.
Pidu 26. Higu Ie thi hanh
Quy ché nay gdm bay (07) Chuong, hai muwoi sau (26) Piéu va c¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay Dai
héi dbng cb dong thudng nién théng qua theo Nghi quyét [SO NGHI QUYRET] ngay 23 thang 04
ndm 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

LE THONG NHAT
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